PARCERIAS

para o Impacto

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CANDIDATURA
TIPOLOGIA DE OPERAGOES: 3.33— PROGRAMA DE PARCERIAS PARA O IMPACTO
ConcuRrso: POISE-39-2021-07
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* Apenas se selecionada resposta “sim” a questdo “A operagdo vai ser desenvolvida em parceria com outras entidades?” no
separador “Caracterizagdo”.
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Preenchimento do Formulario no Balcdo2020

O Formulario de candidatura, acessivel através do Balcd02020, é a forma como as candidaturas sdo submetidas
e geridas apds a sua submissdo, sendo também o interface que permite a disponibilizagdo pelos candidatos de
todos os elementos e documentos anexos que fazem parte da candidatura. As entidades beneficiarias deverdo
criar e validar o seu registo no Balcdo2020 antes de iniciarem o preenchimento do formulario. Isso permite a
criagcdo de uma area reservada através da qual a entidade beneficidria preenchera o formuldrio e fara a sua
submissdo.

No caso de candidaturas em parceria, devera ser a entidade coordenadora a preencher todo o formulario e indicar
as entidades parceiras, as quais terdo posteriormente possibilidade de validar a informagédo submetida (mas ndo

a alterar).

2020

Apoiamos o seu investimento
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Apds acesso ao Balcdo2020, o beneficidrio devera introduzir “Utilizador” e “Senha de Acesso”.

Bem vindo(a Balcdo 2020

O acesso a0 Balcio 2020 ¢ simples e facilt

Encontrar m Fazer

miclo  tnudade  Candidaturas  Conta Corrente  Administragho

Bem vindo(a) a sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Consulte a polftica de.
Segranea

Ajuda
Mensagens BXM S A

Na Area Reservada do utilizador, deve ser selecionado o separador “Candidaturas”. Apds inser¢do, no campo
“Cddigo”, do codigo do Aviso (POISE-39-2021-07), e efetuada pesquisa, aparece o presente concurso. Deve entdo
ser selecionada a opgao “Nova Candidatura”.
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b ENTIDADE|

No momento de entrada em ambiente de formulario de candidatura, a entidade necessitou de efetuar o registo
no Balcdo 2020. Por esse motivo, a maioria dos campos de identificagdo da entidade sdo preenchidos
automaticamente, nomeadamente: denominagdo social, NIF, telefone, endereco, concelho, tipo entidade,
correio eletrdnico, NISS, fax, codigo postal, natureza juridica, localidade e situagdo face ao IVA.

Nesta seccdo, a entidade deve preencher os campos referentes ao responsavel financeiro da entidade e ao
responsavel da operagdo. E possivel que a mesma pessoa seja simultaneamente responsavel financeiro e
responsavel da operagdo.

[ e o e e e e e e o e B

Identificacdo da Entidade

na: hass:
[E— Céaige Postat
Concelho: Matureza Jurkdica:
Locanade:

Eman Regime ae A
Tipa de Operagia de VA Fro Rata

A Entidade Beneficidria renunciou 3 iseng e
prevista na n® 10, do ar* 9° do CIVA?

Responsavel Financeiro @

Nome Teletone:

Ema

Responsével Operagio @

Nome Tetefone:

Email

g RECURSOS HUMANO

Nesta seccdo, a entidade deve conhecer previamente o nimero de recursos humanos afetos a operacdo. Logo,
no campo “Numero total de registos a inserir” o niumero utilizado deve corresponder ao numero de recursos
humanos afetos a operagdo por parte da entidade que esta a preencher a candidatura.

Se se tratar de uma candidatura em parceria, os recursos humanos da(s) entidade(s) parceira(s) serdo solicitados

em sec¢do posterior.

Entidade | R

Lista de Recursos Humanos Afetos 3 Operagio

Pertil Profssicnal Seiscions uma opcde

Fungio na Operagio

Misrmero Total de Registos a Inserir. © Nimero Total ge Registos inserios o

Nimero de _ _ _ Percentagem de
o g ==
W0 existem itens para visualizar

De notar que os campos iniciais (“Perfil Profissional” e “Fungdo na Operagdo”) sdo apenas para pesquisa / procura.
Deve ignorar esses campos e preencher diretamente o nimero de registos a inserir (1 ou +), preenchendo de
seguida a informacdo pedida para cada recursos humano a inserir.
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Para cada recurso humano deve ser incluido o perfil profissional, funcdo na operacdo e vinculo a entidade,
mediante uma lista de opgOes pré-estabelecida. A percentagem de afetacdo a operagdo deve ser expressa com
base em 100% referente a uma afetacdo a tempo inteiro; por sua vez, uma afetacdo inferior a 100% refere-se a

um recurso humano a tempo parcial.

MCARACTERIZACAO

No campo “Designacéo da Operagdo” a entidade deve colocar o nome do projeto / operacdo a que se refere a

candidatura.

Por sua vez, no campo “Resumo” é sugerido as entidades que incluam os elementos fundamentais da operagao
de forma resumida. De notar que este texto podera ser utilizado em publicacdes do Fundo Social Europeu.

No campo “Indicador de Realizagdo”, e para além do indicador proposto, tera de ser registada a meta quantitativa
gue esta prevista alcancar e que serd objeto de contratualizacdo (assumindo-se o compromisso de atingir um

grau de cumprimento de 100% dessa meta).
) (Jeecares <o) [Resumaas « comrararear  [resom)  [oocamernes) ([soomssts

o em publicagdes do FSE *

Indicador de Realizagio

Indique qual o indicador de realizagio que melhor iraduz o sucessa na implementagdo da plan de desemvolimento Praposic ¢ que Possa ser medido, de forma abjetha ¢ verificivel, Imediatamente apds o inal do projeto:

No campo “Regitio da Operagdo” deverd ser selecionada a regido onde a operagdo serd implementada (Norte,
Centro ou Alentejo). Caso a Iniciativa de Inovacdo e Empreendedorismo Social (IIES) pretenda cobrir mais do que
uma regido, devera efetuar uma candidatura em separado para cada regido de implementacao.

No campo “CAE da Operagdo”, das opgdes disponiveis, deverd ser selecionada a CAE em que a IIES candidatada

se insere.

No campo “Contratagdo publica”, a entidade devera confirmar se esta ou ndo abrangida pela legislacdo nacional

relativa a contratacdo publica.
No campo “Ambito territorial da operagdo”, a entidade devera selecionar “Ndo aplicdvel”.

No campo “Parcerias”, a entidade deverd indicar se a operacdo serd desenvolvida em parceria com outras
entidades (mais do que uma entidade implementadora). Se selecionar “Sim”, apds confirmar, aparecerd um novo
separador dentro da sec¢do “Operagdo” denominado “Entidades parceiras”.
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No que ao campo “Organismo intermédio” diz respeito, este ja aparece preenchido automaticamente com a
opgao “Estrutura de Misséo Portugal Inovagdo Social”.

Calendarizagio Prevista

Data de Inicia Data de Fien

Megako de psesiia -

e

CAE da Operagio *

Dever ser assinalado um cign CAE que permita caratesizar = pela Seleciane a CAE dominante Seiecione ums opra ¥

Contratagio Piblica

A emidade st abrangida pela legislagdo nacional relativa & contratagio plblica, nos termos. definidos. no Cddiga o Pt e DL18/2008 de 29 de Janeiro? * Sin © Man

Ambito Territorial da Operagio

Tipn de Teitbrio: * Seiscione uma o =

Parcerias

A aperagio vai ser desenvalvida em parceria com outras entidades? * Sm ® Mia

Organismo Intermédio

ESTRUTURA DE MISSAO PORTUGAL INOUAGAD SOGIAL *

bENTIDADES PARCEIRAS

Este separador apenas aparecera se selecionar, na seccdo “Caracterizacdo”, campo “Parcerias”, “Sim” em
resposta a questdo “A operagdo vai ser desenvolvida em parceria com outras entidades”.

| 0 o ) )| e e e )
Caracrenizacio | | Enonidades Teminwas | Acompanhamento | Begime de Auxilios Fstatas

Lista de Entidades Parceiras

NiF Entidade Parceira

Denaminagie Latidade Parceira

Némera Total de Registos a Inseris: * Wimero Totad de Registos Inseridos. 0

[

NIF Entidade Parceira Denominacio Entidade parceira
I I e s I

Nio existem itens para visualizar

No campo “Numero total de registos a inserir”, a entidade devera colocar o nimero exato de entidades parceiras
que constituem a parceria, excluindo a entidade coordenadora que é a responsavel pelo preenchimento da
candidatura. Apds inserir esse numero e clicar “inserir”, serdo abertos novos campos para colocar a seguinte
informacdo sobre cada entidade parceira: NIF, campos referentes ao responsavel da entidade, campo “Principais
Contributos para a Operacdo” e lista de recursos humanos. De notar que todas as entidades parceiras terdo de
estar registadas no Balcdo 2020 e por esse motivo o NIF ird reconhecer automaticamente a designacdo da
respetiva entidade parceira.

Identificagio da Entidade Parceira

g

Desginagio:

Responsavel Entidade

Principais Contributos para a Operagio
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Relativamente a sec¢do dos recursos humanos da entidade parceira, a entidade deve conhecer previamente o
numero de recursos humanos afetos a operagdo. Logo, no campo “Numero total de registos a inserir” o nimero
utilizado deve corresponder ao nimero de recursos humanos afetos a operacgdo por parte da entidade parceira
inserida, seguindo-se o preenchimento dos elementos relativos aos recursos humanos a inserir (perfil profissional,
funcdo na operacdo, vinculo a entidade e percentagem de afetacdo a operacdo).

nos da Entidade Parceira Afetos 3 Operacio

Detalhe do Recurso Humano

PRIORIDADES TEMATICAS

A entidade deverd preencher os campos em conformidade com os objetivos e principios da operagéo.
) ([miense) ([ s comrmmaten] (Jienoms) ([Eocamenr) ([ooomonis)

Camacterizacio | Entidades Parceiras | Prioridades Temitica: | Acompanhamento | Reaime de Auxilios Estatais

| e | s

([oemerasen

Promogao da Igualdade entre Homens e Mulheres

de Oy e da Nao Disci

Inovagio

Fatores de Inovagio da operacio @

Apoiar a transi¢do para uma economia com baixas emissdes de carbono e eficiente em termos de recursos *

A operagio contribui maorariamente (mais do Que SO% o valor f0tl 60 FRaNCMMENto Previsto) Para apoiar a ransigio PAra Uma ecOnOMIA Com Baixas emissoes de Carbono e eficiente em Termos de recursos? sim © 30

bJACOMPANHAMENTO

No campo “Descrigdo das metodologias a utilizar no acompanhamento da operacdo” espera-se que a entidade
inclua os seguintes elementos de forma resumida: metodologia de monitorizagdo da operagdo, regularidade das
reuniGes de monitorizagdo, método de recolha e andlise de informacdo, forma como as aprendizagens da
monitorizagdo serdo incorporadas na operac¢do ao longo do periodo de implementacgao.

No campo “Vdo ser implementados mecanismos de acompanhamento pds-opera¢do?” a entidade devera
responder em conformidade com as caracteristicas da operacao.
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T Fe | e e e ey o e e

Caracterizagio | Entidades Parceiras | Prioridades Temiticas | Acompanhamento | Reaime de Auxilios Estatain

Acompanhamento da Operagio

Avaliagio da Operacio

Vo ser = sim ) Nao

SREGIME DE AUXILIOS ESTATAI
Esta seccdo ja aparece preenchida automaticamente com a opc¢do “N&o”.
[[racsces) Jermen : ([roms) ([oemomer=s) (Fromee)
Caracterizacio | Entidades Parceiras | Prioridades Teméticas | Acompanhamente | Reame de Ausilios Estatans
Esta operagio estd enquagrata no Regime de Auwdlios Estatais? sim & Nao
LISTA DAS ATIVIDADE

A entidade devera conhecer previamente o nimero total de atividades que comp&em a operagdo. Nesse sentido,
o campo “Numero total de registos a inserir” deve refletir o nimero total de atividades.

De notar, no entanto, que ndo é recomendado inserir um nimero elevado de atividades: podera ser inserida uma
Unica atividade para toda a operagdo, ou, nos casos em que existam duas ou trés fases muito concretas e distintas
entre si, fazer-se a separacdo das atividades nessa base.

Nas candidaturas em parceria, em que cada parceiro assume um bloco diferenciado de atividades, poderdo ser
aqui apresentados esses blocos para identificar de forma clara o papel, atividades e orgcamento atribuido a cada

entidade parceira.
| e || e | o ) e e yyesmmeees | e[ ereen | e

adades | Cronoarama

Lista das Atividades

Ideatificagio da Athidade

Data de Inicia Data de Fim
Tipo de Destinatirios Seiecicae uma opeia

Nimero Total de Registos a Inseris * Nimero Totai e Registos inserites @

Inserir a Pesquisar B conces

Mio existem itens para visualizar

Para cada atividade inserida, sdo pedidos os seguintes elementos: identificacdo da atividade, data inicio, data fim,

custo estimado e descrigdo.

Caso se trate de uma candidatura em parceria, deverdo ainda ser selecionadas as entidades (coordenadora e/ou
parceiras) nas diversas atividades inseridas, e o contributo destas para essas mesmas atividades. De notar que,
onde se |é “Parceiros diretamente envolvidos na execugdo das Atividades”, deve ler-se “Entidades da Parceria”
diretamente envolvidas na execucdo das atividades. Nas candidaturas em parceria existirdo campos a preencher
no separador “Custos Atividade”, devendo a distribuicdo dos custos ser efetuada de acordo com as diferentes
entidades parceiras envolvidas, explicitando igualmente o método de célculo.
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Parceiros diretamente envolvidos na execucio das Atividades

Incluir Denominagio do Parceiro | Contributo para a atvidade

CRONOGRAMA

Este separador é preenchido automaticamente de acordo com os dados inseridos no separador “Lista de
atividades”.

No separador “Critérios de Sele¢do” encontram-se registados os critérios e subcritérios da Grelha de Andlise de
Candidaturas. E obrigatério o preenchimento da totalidade dos campos. No entanto, e de modo a evitar
duplicacdo de informacdo, solicita-se as entidades que efetuem o preenchimento dos campos em causa através
de remissGes para a informacdo disponibilizada nos anexos, caso esta ja conste do referido documento (por
exemplo, “informacdo disponivel na Carta Compromisso”, ou “ver paginas xx a xx do Plano de Desenvolvimento”).

Neste separador a entidade devera incluir (i) os custos diretos elegiveis com pessoal (rubrica 1. Encargos com
pessoal), com base nos quais a taxa devera ser aplicada para calcular os montantes elegiveis, e (ii) os restantes
custos da operacado calculados usando a taxa fixa (rubrica 12. OCS - Taxa Fixa), por ano civil. O montante total da
operagao devera corresponder ao somatorio dos custos estimados em cada atividade.
IMPORTANTE: As restantes rubricas (2., 3., 11. e 11.98) ndo deverdo ser preenchidas.

Receitas previstas: As receitas que forem indicadas ndo sdo tidas em conta no formulario de candidatura para o

calculo do financiamento publico, mas, em sede de analise, serdo por um lado valorizadoras da candidatura, e
por outro utilizadas para reduzir o montante de financiamento publico a atribuir ao projeto. Aqui contam as
receitas geradas com a venda de produtos e prestacdo de servigos, e receitas equivalentes. O cofinanciamento

do Investidor Social ndo é considerado receita do projeto mas sim contribuicdo privada.

Calculo do financiamento publico:
Financiamento Publico = Custo Total Elegivel — Receitas Previstas - Cofinanciamento do Investidor Social
Minimo de Cofinanciamento Investidor Social = (Custo Total Elegivel — Receitas Previstas) x 30%.

Nota: O projeto sera financiado através modalidade de taxa fixa de 40% calculada sobre os custos diretos elegiveis
com pessoal, apurados em regime de custos reais, pelo que o Financiamento Publico terd que ser superior a €
50.000 para o projeto ser aprovado. Por exemplo, um projeto que apresente uma previsdo de despesas elegiveis
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de € 140.000, com € 20.000 de receitas previstas e uma taxa de cofinanciamento de 70%, tera um financiamento
publico de € 84.000. Os candidatos devem garantir que o financiamento publico elegivel apresentado na
candidatura (descontando potenciais receitas previstas e cofinanciamento de investidores sociais) é superior a €

[ |\dzn(lﬁ(a(§u" |Opera(ﬂul[ |Atwu1m1zs” |Cnterms d(St\E(EU][ |Lucahza<§u][ |Rtsu\tadusaCumramahzav][ |Ducummtus” |Subm\ss§ul

Custos Estimados

Rubrica 2021 2022 Total
1. Encargos com pessoal 000e 0.00e 0.00e
2. Encargos diretos com a aquisico de bens e servigos 0.00e 0.00e 0.00e
3. Encargos gerais 0008 0.00€ 0.00¢
12.0CS - Taxa Fixa 0.00€ 0.00¢ 0.00¢
11.0Cs - Montante Fixo n00e 0.00€ 000
11.95. Montante Fixo CR [ 000 0.00e
Total: 0008 0.00€ 0.00¢

[ | 2021 | 2022 | Total |

[ Receitas préprias [ oaoe | | oooe] | oooe |

Regime de financiamento

Regime de Financiamento de Custos Rea
0 Regime de Financiamento para esta Tipologia de Operagio, para esta Entidade Beneficiria & e
Regime de Financiamento de Custos Simplificados

g )

Nesta seccdo deverad ser efetuada a distribuicdo previsional do montante solicitado, em % e por Concelho, no que
a localizacdo da operacdo diz respeito.

Neste separador devera ser indicado o grau de cumprimento previsto para a meta quantitativa assinalada no
campo “Indicador de realizagdo” da sec¢do “Caracteriza¢o”. O valor a colocar deverd ser sempre 100%.

Esta secgdo é preenchida automaticamente de acordo com os dados inseridos nas outras sec¢les e resume 0s
campos fundamentais referentes a operacao.

Nesta seccdo a entidade devera fazer o upload dos anexos referidos no aviso de abertura de candidaturas,

incluindo os elementos de desempate de candidaturas se assim o entender.
oemrcaia icnces ) [contes ax e [cunos) [ Locmznaa) [eswmaios s convamvraar)  [resne) [ Bocometos) [ [overmssie

Documentos
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Antes de submeter a candidatura, a entidade deverd garantir que todos os campos estdo validados e que ndo
existem erros de validacdo no preenchimento, os quais terdo de ser corrigidos para que a submissdo da
candidatura seja possivel. Antes da submissdo da candidatura, devera ainda confirmar a aceitacdo das condig¢des
apresentadas.

A submissdo terd de ser efetuada pelo super-utilizador da entidade beneficidria. No entanto, apds submissdo, e
no seguimento da ligacdo do Sl FSE com a base de dados da Autoridade Tributaria, os dados a introduzir (NIF e
palavra-passe) sdo os da entidade beneficiaria.

No caso das candidaturas em parceria, apds pré-validagdo da candidatura pela entidade coordenadora, as
entidades parceiras receberdo uma mensagem de correio eletronico para irem ao Balcd02020 validar a mesma.
Apos todas as entidades parceiras validarem a candidatura, a entidade coordenadora procede a sua submissao.
A submissdo da candidatura ndo é considerada valida até que todos estes passos tenham sido realizados.

Apds validacdo da submissdo, a candidatura segue para afericdo da sua admissibilidade e posterior avaliagdo. As
fases deste processo e duragdo de cada uma estdo descritas no anexo do aviso de abertura de candidaturas.
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